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MAJIOY AC Nel 3aseayrommit MAJZIOY JIC Nel

[TpoTokon Ne oT r. E.B. 3opuna
MNOJIOKEHHUE

00 apxuBe MYHUIIUNIAJIbHOT0 AaBTOHOMHOTI'0 JOIIKOJIHbHOT0 00Pa30BaTeJIbHOI0
yupesxkaenus «/derckuii cag Nel ropoga besnoropck»

1. OOuume moJI0KeHUSA

1.1.  JloKkyMeHTBl MYHUIMIAIHHOIO aBTOHOMHOTO JOMIKOJIBHOTO 00pa30BaTEIbHOTO

yupexnaenus «Jlerckuit cam Nel ropoma bemoropck» (manee - YupexaeHue) SBISIIOTCS
MYHHMIMIIAJIBHON COOCTBEHHOCTBbIO M NOJJIEKAT XPAHEHUIO B CHUIYy MX 3HAUMMOCTU I Tpa)k/aH,
of1ecTBa ¥ rocyaapcTsa. JIOKyMeHThI IOCTOSSHHOT'O CPOKa XpaHEeHHUs, JOKYMEHThl BPEMEHHOT'O CpoKa
XpaHEHUsl /10 MOMEHTAa MX YHHUYTOXEHHS, a TAKK€ JOKYMEHTBHI 10 JUYHOMY COCTaBY XpaHSITCS B
VYupexneHnu, B NpezesaX YCTAHOBICHHBIX CPOKOB.

1.2.  VYupexacaue oOecreyrBacT COXPaHHOCTh, y4eT, OTOOp, YIOPSIOYCHHUE U HCIIOIH30BAHHE
apXHUBHBIX JOKYMEHTOB U apXUBHBIX (DOHJIOB, 00Pa3yIOIIUXCS B €€ AEATEIbHOCTH.

Bce pabotbl, cBsi3aHHBIE C MOJATOTOBKOM, TPAHCIIOPTUPOBKOW M mepefaueii apXUBHBIX JTOKYMEHTOB,
IIPOU3BOJATCSL CHJIAMU M 3a CYeT Y4YpexXAeHusd. 3a yTpary M IOp4Yy apXUBHBIX JOKYMEHTOB U
apXWBHBIX (DOHIOB MOJDKHOCTHBIE JHIA YUPEXKICHHH HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHU C
JEMCTBYIOIUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

1.3. B YupexzaeHuu co3gaetcs apXuB Ui XpPaHSHUs apXMBHBIX JOKYMEHTOB, apXUBHBIX (DOHIOB U
3aKOHYEHHBIX JICJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB, UX 0TOOpA, yueTa, UCIOIb30BAHUS.

VYupexxaenne odecreqnBaeT apXuB He0OX0AUMBIM TOMEIICHHEM, 000pyIOBAaHUEM H KapaMHu.

1.4, @ynxuuu apxuBa YUpexJeHHs BO3JararoTcsl Ha JHUIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJACHUE apXUBHOTO
Jena.

1.5. B cBoeii pabote apxuB YupexJIeHHs pPYKOBOACTBYETCS 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii
@enepanyn, PenepanbabiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM zene B Poccuiickoit
@denepaunn», HOPMATUBHO-METOAWYECKUMHM JOKyMeHTaMu dDenepanbHOro apXMBHOIO areHTCTBA,
MIPUKAa3aMHU 3aBEJIYIOIIEr0 YUpexACHUs U HACTOALIUM MOJIO0KEHUEM.

1.6. ITonoxenue 06 apxuBe YupexIeHUs] YTBEP)KJIAeTCs 3aBEAYIOLUIMM Y UpEKICHMUS.

1.7. Kontpos, 3a JIEATEIIbHOCTHIO apxuBa Yupexnenus OCYILIECTBIISIET
3aBenyrolmi. OpraHn3allMOHHO-METOINYECKOE PYKOBOJCTBO JAEATEIBHOCTBIO apXuBa YUpPEKICHUS
OCYILIECTBIISIET ApXUBHBINA OT/I€]1 AIMUHUCTPALIUU TOpOa.

2. CocraB AOKYMCHTOB apxuBa

B apxuB nocrymnaror:

2.1. 3akoHYEHHBIE JEJIONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTHI IIOCTOSSHHOTO CpOKa XpPaHEHWs, JOKYMEHTBI
BPEMEHHOTO CpOKa XpaHEHHWs, OOpa30BaBIIHUECS B JCATEIHLHOCTH YUPEXKICHHS, TOKYMEHTHI I10
JIMYHOMY COCTaBY.

3. 3agaum u GpyHKIMHU apXuBa
3.1.  OcCHOBHBIMH 337]a4aMU apXUBa SBIISIOTCS:

KommiiekToBanue MOKYMEHTaMHM, COCTaB KOTOPBIX TMPEAYCMOTPEH pa3iesioM 2 HaCTOSIIETO
MOJIOKEHUSI.



VYuer, oOecrmeyeHHe COXPAaHHOCTH, CO3JaHHE HAayYHO-CIPABOYHOrO amrapara, HCIOJIb30BAHUE
JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.

3.1.3. OcymiectBienne  KOHTpoist, 3a  QopmupoBaHueM U odopMiIeHHEM  Jel B
JIeNIONPOU3BOCTBE Y UPEKACHHUS.

3.2.B  cooTBeTCTBMM C  BO3JIOXCHHBIMH Ha  HEro 33JadyaMH  apXWB  OCYILECTBIISET
cienyomue GyHKIUU:

3.2.1. OcymecTBaseT y4eT U 00ECIIeUnBAET NOJHYIO COXPAaHHOCTD IPUHSTHIX HA XpPAaHEHUE JEI.

3.2.2. Co3gaer, MOMOJHAECT U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIM ammapar K XpaHSAIUMCS B
apXxuBe JieJlaM U JJOKYMEHTaM.

3.2.3. Bplmaer B yCTaHOBJICHHOM MOpPSAKE Jiela, JAOKYMEHTbl WM KOMHH JOKYMEHTOB B IEJIAX
CITy’>K€OHOTO U HAYYHOTO UCIIOJIB30BAHHUS;

UCIIOJIHSET 3alpoChl OpraHM3alMii M 3asBIEHUS TpaxJaH 00 YCTAaHOBJIEHHHM TPYIOBOIO CTaXKa U
IPYyTUM BOMPOCAaM COIMAJIBHO-TIPABOBOTO XapakTepa, BbINACT KOMHHM JOKYMEHTOB M apXUBHBIC
CIPaBKH;

OCYIIECTBISIET YY€T HCIIOJIIb30BaHUS JTIOKYMEHTOB, XpaHALIMXCS B apxuBe. CoCTaBiseT (3aroJIHSET)
aKThl O BbLJaue JieJ BO BPEMEHHOE I0JIb30BAHHE MPEICTABUTENSIM CTOPOHHUX OpraHU3alUid, KHUTY
BBIJIAUHU JET COTPYIHUKAM Y UPEKICHUS.

3.2.4. TlpoBoauT 3KCHEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB.

3.2.5. CocrapnsieT akThl 00 YHUYTOKEHUH JOKYMEHTOB.

[Torpy3ka u BBIBO3 Ha YTHJIM3AIMIO JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS IOJ KOHTPOJEM COTPYIHUKA,
OTBETCTBEHHOTO 32 BEJICHHE apXHBHOTO JIEa.

4. IlpaBa apxuBa

J171s1 BBITIOJTHEHU S BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 M QYHKIIUNA apXUB UMEET IIPaBo:

4.1.  KoHTponupoBaTh BBINOJIHEHHE YCTAHOBIEHHBIX MpaBWJI pabOThl C JOKYMEHTaMH B
YupexaeHuu.

4.3. TpeboBarb OT pPaOOTHUKOB YUpEKICHHUS CBOCBPEMEHHOW IMepeiayu B apXuB JIOKYMEHTOB B
YHOPSI0YCHHOM COCTOSTHUH.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 3a apxuB

ApXHB COBMECTHO C 3aBEJIYIOIIUM HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a:

- HecoOJII0IeHHE YCIOBUI 00ecriedeHusl COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB.

- yTpaTy ¥ HECAHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUYTOXKEHUE JOKYMEHTOB.

- HapylIeHUE TPaBHJ, YCTAaHOBJIECHHBIX 3aKOHOJATEIbCTBOM, HCIIOJIb30BAaHHUS JOKYMEHTOB H JIOCTYIa
IIOJIB30BaTENIEH K JOKyMEHTaM.
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